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ملحق هـ - مثال لخطة تفتيش (شامل/دورى) على منشأة صناعية كبيرة

ملحق (هـ)

مثال لخطة تفتيش (شامل/دورى)على منشأة صناعية كبيرة

شركة ..................   مصنع ..................   بمحافظة ..................

نوع التفتيش: .................. 
الهدف من إجرائه: ..................
عدد أعضاء فريق التفتيش: 3 مفتشين + 1 أخصائى معمل (قائد الفريق(
) [ق]، مفتش [ش1]، مفتش [ش2]، أخصائى معمل [م])

الأدوات اللازمة للتفتيش(
): ...........................

	سير الاجراءات
	المدة الزمنية اللازمة لأداء المهمة
	المفتش المنوط بالمهمة
	المهــــام

	يفضل أن يقوم قائد الفريق (ق) بإدارة الحديث فى هذا الاجتماع كممثل للفريق.
	حوالى 15 دقيقة
	فريق التفتيش
	1- عقد الاجتماع الافتتاحى مع مسئولى المنشأة للتعارف وإعلام المنشأة بالأفراد اللازمين لمساعدة فريق التفتيش، والمستندات(
) المطلوب الاطلاع عليها والمطلوب تصويرها، وطلب تجهيز أماكن اخذ العينات والقياسات (البيارات عند مخارج الصرف – فتحات بالمداخن).

	أثناء التفتيش يقوم المفتش (ق) بإجراء أسئلة المقابلة ويقوم المفتش 
(ش1) بملء استمارة التفتيش الخاصة بالعمليات الإنتاجية.
	حوالى (2-3) ساعة 

(حسب حجم المنشأة)
	مفتش (ق)

ومفتش (ش1)
	2- التفتيش الميدانى على العمليات الإنتاجية والوقوف على مصادر التلوث والانبعاثات وتحديد أماكن اخذ العينات وإجراء القياسات وانسب الأوقات لأخذها.

	أثناء التفتيش يقوم المفتش (ش2) بملء استمارة التفتيش الخاصة 
بالمرافق.
	حوالى (1-      1) ساعة
	مفتش (ش2)
	3- التفتيش الميدانى على مرافق المنشأة.

	يقوم المفتش (ش1)  بتسلم استمارات التفتيش على المرافق من المفتش (ش2) والتفتيش على السجل البيئى وسجل النفايات الخطرة.     
	حوالى (1 -     1) ساعة
	مفتش (ش1)
	4- التفتيش على السجل البيئى وسجل النفايات الخطرة.

	يقوم المفتش (ق) (بعد حوالى 2ساعة) من بدء التفتيش على العمليات الإنتاجية بإعلام المفتش (ش2) وأخصائى المعمل (م) بمكان وتوقيت اخذ العينات والقياسات لتكون ممثلة(
) لظروف تشغيل المصنع.
	حوالى (2-3) ساعة

حسب عدد المخارج وأماكن القياسات
	مفتش (ش2) 

وأخصائى معمل (م) 
	5- أخذ العينات وإجراء القياسات (صرف صناعى، انبعاثات غازية).

	قبل الاجتماع الختامى مع مسئولى المنشأة يجتمع فريق التفتيش (لمدة 15 دقيقة) لتجميع الملاحظات ومناقشتها ثم يقوم قائد الفريق (ق) بكتابة المحضر ويقوم المفتش (ش1) بإعداد حافظة المستندات ويقوم المفتش (ش2) بمتابعة إجراءات أخذ العينات والتأكد من البيانات المدونة عليها.
	حوالى 45 دقيقة
	فريق التفتيش
	6- الاجتماع الختامى لجمع المستندات وإعداد حافظة بها ومتابعة إجراءات أخذ العينات وكتابة محضر التفتيش.


الجدول الزمنى(*) لإجراءات خطة التفتيش (الشامل/ الدورى)

	المدة الزمنية اللازمة لإجراء المهمة(**)
	المفتش المنوط بالمهمة
	المــهام

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ق، ش1
	1- التفتيش الميدانى على الوحدات الانتاجية

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ش2
	2- التفتيش الميدانى على المرافق

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ش1
	3- التفتيش على السجل البيئى وسجل النفايات الخطرة

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ش2، م
	4- أخذ العينات وإجراء القياسات 
    (صرف صناعى  - انبعاثات غازية)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ش1
	5- إعداد حافظة المستندات

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ق
	6- كتابة محضر التفتيش
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(1) يمكن اختيار قائد الفريق استنادا إلى خبرته بالصناعة المعنية بالتفتيش أو بالمنشأة نفسها، أو لشخصيته القيادية.


(2) أدوات التفتيش هى مهمات الوقاية والسلامة المهنية اللازمة للمفتشين، أجهزة القياس واخذ العينات اللازمة، استمارات التفتيش ... الخ.


(3) المستندات المطلوب الاطلاع عليها هى خريطة للمصنع موضحاً عليها شبكة الصرف والمخارج – قائمة بالمواد الخام والمواد الكيميائية المستخدمة – عقود بيع المخلفات - .... الخ.


(�) بحيث يراعى التأكد من أن جميع وحدات المصنع فى حالة تشغيل وقت الحصول على العينة.


(*)   يبدأ العد الزمنى بعد الاجتماع الافتتاحى ونزول الفريق للتفتيش الميدانى.


(**) الوحدة الزمنية نصف ساعة (الاجمالى حوالى 5 ساعات عمل).
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